Zaverecné prace na sinologii FF UK

Nad ramec zakladnich pozadavki na zavérecné prace dle Opatieni dékana ¢. 10/2014
stanovuje feditel Katedry sinologie FF UK tyto pozadavky:

Bakalarska zavérecna prace ma rozsah dle povahy oboru a tématu, nejméné 50, nejvyse

70 stran formatu A4 (30 fadki na stranku, 60 znakii na fadku). Musi obsahovat pfedepsané
formalni nélezitosti dle €l. 9 odst. 16 Opatieni dékana. Bakalaiska prace nemusi pfinaset nové
veédecké poznatky, postacuje samostatné shrnuti dosavadniho zpracovani problematiky,
pfipadné je zamétena na uziti oboru v praxi. Student musi prokazat schopnost orientace

v odborné literatuie a v praci s prameny, v¢etné literatury a prament v ¢inském jazyce.
Diplomové prace mé rozsah podle povahy oboru a tématu, nejméné 80, nejvyse 120 stran
formatu A4 (30 tadki na stranku, 60 typi na fadku). Musi mit formélni nélezitosti dle ¢l. 9
odst. 16 Opatteni dékana. Student musi prokazat schopnost samostatného tviir¢iho zpracovani

problematiky a schopnost prace s ¢inskymi prameny a literaturou.

Co se na zavérecnych pisemnych pracich hodnoti

1. znalosti = kontextualizace: kvalita obecného tvodu, porozuméni metodé a pouzitému

nazvoslovi, spravna chronologie a charakterizace udalosti, literarnich dél apod.

2. relevance: motivace tématu (zasazeni do kontextu existujici odborné literatury), naplnéni

zadani a myslenkova sevienost

3. prace s ¢inskymi prameny: celkova orientace v pramenné situaci, vybér ukazek,

porozuméni originalu/spravnost prekladu, schopnost ¢ist pramen v kontextu

4. struktura a formalni naleZitosti prace: logické roz€lenéni a navaznost kapitol a dalSich
oddilii, pozadovana délka prace (hodnoceni se sniZuje i za pfili§ dlouhé texty), pravna
uprava obsahu, strdnkovani, ¢isla tabulek a obrazki, dodrZzovani zvolené bibliografické
normy

5. jazykova Groven: gramaticka a pravopisna spravnost, kultivovany styl

6. celkovy dojem: obtiznost tématu, kvalita prekladl, pfipadné originalita a zdvaznost
ptistupu a zavéra (naroky na originalitu zavéru bakalaiské prace jsou nizsi adekvatné
urovni studia)



Formalni naleZitosti zavérecnych praci
na oboru sinologie FF UK

1. Uprava

1.1. Volba pisma a jeho ezl

Praci piseme patkovym pismem (napiiklad Times New Roman) velikosti 12 s fadkovanim 1,5.
Text podle jeho vnitini logiky ¢lenime do odstavct a do vétsich celkt, jako jsou oddily a
kapitoly. Je zdhodno vyuzivat hierarchického ¢lenéni do né¢kolika Cislovanych urovni. Pocet
Cislovanych trovni by v§ak nemél piesahnout ¢tyfi. Idealni je pracovat s automatickym
¢islovanim a automatickymi styly nadpist. Ty je pak mozno ménit plosné a vyuzivat i jiné
funkece, jako je napt. automaticky generovany obsah s aktualizovanymi ¢isly stranek.

V kazdém textu musi byt v zahlavi nebo zépati automatické ¢islovani stranek.

Pokud si povaha prace nevyzada vyjimku, disledné pouzivame jedinou sadu ¢inskych
znakl (zjednodusSené vs. tradi¢ni) podle tematického zaméteni. U ¢inskych slov ¢i spojent
zaclenénych do textu uvadime vzdy nejdiive pinyin v kurzive, za nimz nasleduje podoba ve
znacich (nezapomeneme pinyin od znaki oddélit mezerou); chceme-li glosovat i vyznam
daného vyrazu, uzavieme jej do jednoduchych uvozovek. Jedna-se o praci filologického razu,
pouzivame vSude u ¢inskych vyrazl tonovych znacek (avSak nikoli u adjektiv odvozenych od
¢inskych slov), véetné poznamkového aparatu.

Ke zdiiraznéni textu v latince pouzivame pievazné kurzivy, ptipadné i tu¢ného fezu
pisma, podtrZeni jen ve zcela nevyhnutelnych ptipadech. Zdliraznénim se obecné¢ snazime
Setfit. Cinské znaky nikdy nezdtiraziiujeme kurzivou — kurzivu u znak{i nepouZivame napf. ani
v seznamu literatury, nebot’ znakové pismo kurzivu jako zvlastni fez nezna (dostate¢na je
kurziva u pinyinového piepisu).

Kurzivou vyznacujeme cizi slova ¢i vyrazy nezaclenéné do ¢eskeé slovni zasoby.
Stejné tak kurzivou piseme nazvy knih. Nazvy basni, pisni a dal$ich podobnych dél

nechavame bez dodateného vyznadeni. Clanky a kapitoly ponechavime bez kurzivy.

1.2. Dalsi typografické zasady

Dbame na dodrZovani elementarnich typografickych zasad, zejména pak:

jednopismenné predlozky nejsou nikdy na konci fadku (technicky: za jednopismennou
predlozkou je vzdy pevna mezera [Ctrl+Shift+mezernik]);

13 € ).

pouzivame ceské (,,, ,°), a nikoli anglosaské uvozovky (*”, ’);



dusledn¢ rozlisujeme poml¢ku (-) a spojovnik (-); spojovnik se pouziva prakticky jen ve
slozenych vyrazech (a v nékterych prepisech ¢instiny pro oddéleni slabik);

dusledné rozlisujeme mezi apostrofem (’) a jinymi podobnymi tvary (nepouzivame misto
ného jednoduchou uvozovku, obraceny apostrof, opusténou ¢arku apod.);

rozmezi let, stranek apod. oddélujeme pomlCkou bez mezer, nikoli spojovnikem:;

mezi ¢islo a procenta vkladame pevnou mezeru; pevnou mezeru vkladame 1 mezi Cisla a
jednotky (20 K¢), mezi zkratky kiestnich jmen (J. Prusek) mezi titul a jméno (PhDr. Muk)
a do dat (12. 12. 2012), a obecné vSude, kde neni vhodné zalomeni fadku.

Snazime se omezit kombinace raznych typu a fezli pisma na nejmensi mozné funkcéni
minimum.

Snazime se diisledné fidit oficialnimi pravidly ¢eského pravopisu (vCetné transliterace
nelatinkovych pisem, v prvé fad¢ rustiny). Doporuc¢ujeme pouzivat Internetovou jazykovou
prirucka na strankach Ustavu pro jazyk ¢esky AV CR (http://prirucka.ujc.cas.cz/) a slovniky

tamtéz.

1.3. Zkratky

Vedle zkratek béznych v ¢eském pravopisu je mozno v odiivodnénych piipadech pouzivat
jakékoli dalsi zkratky ¢i soustavu zkratek. Ty je vSak samoziejmé vzdy nutno vysvétlit ve
zvlaStnim seznamu zkratek. Zkratkami je mozno napftiklad také odkazovat k pramentim,
zejména pramentim Casto citovanym, pak je ovSem opé&t nutné tyto zkratky ve zvlastnim

seznamu objasnit.

2. Poznamkovy aparat
2.1. Odkazy:

Pouzivame zavorkovou metodu ve formatu (autor rok: stranka). Mezi dvojteckou a ¢islem
stranky vlozime pevnou mezeru. Tam, kde uvadime rozmezi stranek, oddélime obé¢ ¢isla
pomlckou bez mezer. Odkaz vkladame bezprostifedné za tvrzeni, které jim podpirdme, at’ ma
délku véty nebo delsiho celku, jako je odstavec. Parafrazujeme-li rozsahlejsi ¢ast ciziho textu,
na konec odstavce uvedeme odkaz doplnény o slovo ,,podle*. Odkaz miize byt syntakticky
v€lenén do texu skrze jméno autora, do zavorky potom uvadime pouze rok vydani a stranku ¢i

stranky, napf.

,,...ackoli Baxter (1992: 287) navrhuje prav¢ toto feSeni, dobie zdiivodnéné odmitnuti tohoto
pristupu najdeme u Sagarta (1999: 46-48)“.


http://prirucka.ujc.cas.cz/

U ¢inskych autorti kviili velkému poctu osob s tymz ptijmenim uvadime i jejich dané jméno;
s ¢inskymi jmény zachazime dle ¢inské konvence (ptfijmeni piSeme pred danym jménem,

v bibliografii je neoddélujeme ¢arkou atd.). To neplati pro pozapadnéné varianty ¢inskych
jmen, napi. Hsia, C.T. nebo Lee, Leo Ou-fan. K ptijmeni pfidavame v citaci inicialy také
tehdy, pokud je citace nejednoznacna (stejné piijmeni a rok vydani, ale rizni autofi). Pokud
citujeme vice zdroji od stejn¢ho autora vydanych ve stejném roce, rozliSujeme je pismenem

pfipojenym bez mezery za rok vydani (napf. PriSek 1947a, b).
Uvniti kulatych zédvorek se zavorky odkazu méni na zavorky hranaté, napf.

,-.. v této lokalité se nasly lidské pozistatky se ziejmymi stopami ritualniho nasili (na coz
konec koncti upozoriuje i Marsovsky [2016: 344])%.

2.2. Odkazy na pfedmoderni dila (€asto prameny):

Klasické spisy za béznych okolnosti citujeme tradi¢nim zptisobem a podle zvyklosti,
zpravidla tedy nazvem spisu a mistem vyjadfenym ¢iselnym tdajem, typicky sestavajicim

z ¢isla kapitoly a ¢isla oddilu, oddélenych teckou. Podle potieby je vSak mozné tento systém
modifikovat. Zarovei je nutné vV seznamu literatury uvést konkrétni edice, s nimiz jsme
pracovali.

2.3. Doslovné citace:

Doslovné citace zacleniujeme do textu podle platnych pravidel ¢eského pravopisu (pozor na
interpunkci!), odkaz uvedeme nejdiive po uzavieni uvozovek. Delsi useky textu citujeme
zvlastnim zptisobem — nalijeme je do zvlastnich blok, které jsou odsazeny zleva a mizou byt

vysazeny mensim fezem pisma (10).

2.4. Poznamky pod carou:

Do poznamek pod ¢arou vkladame dopliujici informace, které by nadmérné zatéZovaly hlavni
text. Lze v nich uvadét i odkazy, které nelze navazat na standardni citacni aparat, jako je tstni

¢i emailova komunikace, napft. v hlavnim textu

..... dokonce i Stépan Pavlik pochybuje o existenci ergativu v namujsting,*®

a to presto, ze ...
a Vv poznamce pod ¢arou

13 Osobni komunikace, 23. 12. 2015.



Je-li to z povahy prace mozné, snazime se udrzet naleZitou proporci mezi hlavnim textem a
poznamkami pod ¢arou (v nékterych pfipadech je ucelnéjsi presunout doplikové informace
do pfilohy). Ideélni je pouzivat automatického Cislovani pozndmek pod ¢arou. Horni index

¢isla poznamky vkladame z typografickych divoda vzdy za interpunkcni znaménko. Kazda

poznamka pod ¢arou zacina velkym pismenem a je ukoncena teckou.

3. Bibliografické udaje
3.1. Obecné pokyny:

Seznam pouzité literatury je nutno rozd¢lit na (primarni) prameny a (odbornou) literaturu.
Spise vyjimecné Ize v odiivodnénych ptipadech vydelit i jiné sekce. Neoddélujeme vsak od
sebe jednotlivé formaty publikaci — monografie, ¢lanky, el. zdroje apod., se v§emi zach4dzime
jako s rovnocennymi polozkami téhoz seznamu. Jednotlivé polozky fadime podle ¢eské

abecedy, tj. podle autora a roku vydani.

Cinské znaky udavame pouze u jména autora ¢i autorti a u nazvu dila. Misto vydani a
nakladatelstvi zlistavaji pouze v pinyinu. Sadu znakt (zjednodusené vs. nezjednodusené)
volime podle toho, kterymi je dilo skute¢n¢ vysazeno. V odtivodnénych piipadech lze od této
konvence ustoupit — ve vétsing piipadi je zbyte¢né trvat napf. na riznych nestandardnich
variantach. Tonové znacky uvadime jen v tom piipadé, ze jsou soustavné uplatiiovany v celé
praci. V pinyinu piseme v titulech publikaci velka pismena jen u vlastnich jmen podle ¢eské
konvence, v nazvech ¢asopisi a instituci véetné nakladatelstvi piSeme velké pismena na
zaCatku kazdého slova; snazime se téz dodrZovat princip, Ze slova se piSou dohromady. U
moderni sekundarni literatury v ¢inStiné soustavné doplitujeme Cesky pieklad, uzavieny do

hranatych zavorek za znakovou podobou. Pfipadné uvozovky uzavirame jesté pred prekladem:

Wang Hui VEFE (1997). ,,Liang Qichao lun kéxué yu xinying 223 #10Fl 2 5150 [Liang
Qichao o véde a viie]. Jingii Keyuan &K EHE 2, 4-6.

Nézvy casopist nepiekladame. Pokud ma ale asopis soubézny nazev v jiném jazyce,
miZeme jej uvést v kulatych zavorkach, napt. Xin Qingnian #i 4 (La Jeunesse).

Ma-li dilo dva autory, spojime je spojkou ,,a*; mé-li dilo vice autort, oddélujeme je carkou.
V ptipadé, Ze jsou vice nez tfi, staci uvést prvniho z nich a doplnit zkratku ,.et al.*“ Obdobné

postupujeme, jestlize bibliograficky tdaj obsahuje vice mist vydani.



Jedna-li se o kolektivni dilo (sbornik, kolektivni monografie), uvedeme jako autora editora ¢i
editory a doplnime zkratkou ,,(ed.) ¢i (edd.)“. Uvadime-li na misté autora piekladatele,

doplnime jeho jméno zkratkou ,,(prel.)*.

Pokud pottebujeme jmenovité udat, kolikaté vydani knihy ptisluSny zdznam ptedstavuje, 1ze
tak uc¢init pomoci horniho indexu zleva u roku vydani: 11927, 21955, 31986. Je-li zahodné,

Vv prvé fadé u pfedmodernich spist, vyznacit rok prvniho vydani, popf. sepsani, je mozné
uvést rok prvniho v hranatych zavorkach a za nim v kulatych zéavorkach rok vydani edice,

S niz pracujeme, napi. Ma Jianzhong [1898] (2000).

Pokud jsme pro rozliSeni citaci museli pouzit pismena abecedy, musi byt stejné uvedena i
v bibliografii (1990a, 1990b atd.).

Pomocné informace, jako je naptiklad udaj o ekvivalenci jmen, znakové podoby ¢inskych
jmen autorti pusobicich v zapadnim prostiedi apod., je mozno uvadét v hranatych zavorkach.
Cinské4 jména neéinskych autord se rozdéluji podle ¢inské konvence (Pi{jmeni Jméno, napf.
Féi Zhéngqing 7% IEiF = John K. Fairbank), ¢inské piepisy ne¢inskych ptijmeni se piSou
dohromady, i kdyz formalné ptipominaji ¢inska dvouslabi¢na nebo trojslabi¢na jména (napf.
Duwei f1 8 = John Dewey). Nap#-.:

Chao, Yuen Ren [Zhao Yuanrén #X Jo{T:] (1941). ,,Distinctions within Ancient Chinese*.
Harvard Journal of Asiatic Studies 5, 203-233.
Gaostman = /82 [Gassmann, Robert H.] a Hé Léshi 7] 5k == (1994). Diyi-jie gudji xian-Qin
Hanyii yifa yantdohui limwénji 55— i B bR /e 28 DOETE LY 221 3CH. Changsha:
Yuelu Shiishe.

Anonymni moderni publikace je mozné¢ citovat bud’ zkratkou (Anon. 1950), pokud jich

V préci neni pouzito mnoho, nebo nahradit jméno autora ndzvem periodika nebo knihy, napft.
(Rénmin Ribao 1976), (Zhonggué Shixuéhui shilido 1996). Casto pouzivané del3i nazvy je
vhodné zkracovat pouzitim prvnich pismen slov (nikoli slabik), napt. (ZDBQ 1988) pro
Zhongguo da bdike quanshii. Tam, kde sice neni znam konkrétni autor, ale za vydani je
zodpovédna urcitd instituce, je vhodné uvést tuto instituci, napt. (Xinhua 2001), ptipadné jeji
zkratku b&zné uzivanou Vv textu a uvedenou v seznamu zkratek (UV KS Ciny 1961). Pokud je
text podepsan kolektivem s velmi dlouhym nazvem, uvadi se cely nazev jen v bibliografii a
V citaci se misto néj pouZzije nazev nebo zkratka instituce nejvyssi tirovné. Napiiklad ¢lanek
kolektivu B&ijing Shiyuan Shuxuéxi jiaogai yi-zhi dui Yuquénlu chézhan zhandou xidozu bt
M BEEL S R B — S PN IR B ZE 3% 2F /N se bude citovat jen (Béijing Shiyuan 1959).
Podobné dlouhé nazvy je nékdy vhodné v bibliografii také pielozit.



Je mozné kombinovat nazvy podle instituci a periodik (né¢kdy Xinhud, né¢kdy Rénmin Ribao),

ale neni mozné kombinovat tyto konvence se zkratkou Anon.

3.2. Citace jednotlivych formati:

Monografie:

Baxter, William H. (1992). A Handbook of Old Chinese Phonology. Berlin a New York:
Mouton de Gruyter.

Guin Xiechii &% 4] (1981). Xi-Zhou jinwén yiifd yanjii V8 & 4 SCEVERF 5T [Vyzkum
gramatiky zapadozhouskych napist na bronzovych predmétech]. B&ijing: Shangwu
Yinshtuguan.

Harbsmeier, Christoph (1998). Logic and Language. 7. svazek fady: J. Needham (ed.),
Science and Civilization in China. Cambridge: Cambridge University Press.

Sbornik, kolektivni monografie, edice starého textu (editor ¢i editori misto autora):

Kuwayama, George (ed.) (1983). The Great Bronze Age of China. A Symposium (Los Angeles:
County Musem of Art). Seattle a London: University of Washington Press.

Wiéng Zhiqun £ EE, Xié Rongé #4584, Wang Caigin EEZE (edd.) (2009). Yaing Xiong
Fangydn jidoshi huizhéng 177 5 MOFEE 7% [Yang Xionghv Fangydn kolacionovany a

se sebranymi a kriticky posouzenymi komentafi]. 2 sv. Béijing: Zhonghua Shuju.

Nepublikovana prace (diplomova, disertac¢ni):
LaPolla, Randy J. (1990). ,,Grammatical Relations in Chinese: Synchronic and Diachronic
Considerations*. Nepublikovana diserta¢ni prace, University of California, Berkeley.

Kapitola v kolektivni monografii, piispévek ve sborniku:

Kiparsky, Paul (1968). ,,Metrics and Morphophonemics in the Kalevala“. In: C. E. Gribble
(ed.), Studies Presented to Roman Jacobson by His Students. Cambridge (Mass.): Slavica,
165-181.

Clanek v &asopise:

McCully, Christopher B. a Hogg, Richard M. (1994). ,,Dialect Variation and Historical
Metrics®. Diachronica 11.1, 13-34.

Chao, Yuen Ren [Zhdo Yuanrén #X Ju{T:] (1941). ,,Distinctions within Ancient Chinese*.
Harvard Journal of Asiatic Studies 5, 203-233.

Clanek v novinach:



Kotrba, Vratislav (1992). ,,Hmyz ma v ¢inské kuchyni své nezastupitelné misto*.
Dolnolhotecky zpravodaj, 15. 3. 1992, 5-6.

Elektronicky zdroj:

Dolejsi, Karel (2013). ,,Potrznénec horsi trhovce®. Britské listy [online], 15. 10. 2013.
Dostupné na: http://blisty.cz/art/70507.html (navstiveno 1. 12. 2013).

Harbsmeier, Christoph (ed.). Thesaurus Linguae Sericae: An Historical Encyclopaedia of
Chinese Conceptual Schemes [online]. Dostupné na: http://tls.uni-hd.de (navstiveno
5. 8. 2013).

Xian-Qin jiaqui jinwén jidndi cthui ziliaoku 5678 F & 4 & hf 5 52 & Kl & [Korpus slovni

zéasoby textil na véstebnych napisech, bronzovych predmétech a bambusovych a

dfevénych stépcich z predqinské doby] [online]. Academia Sinica. Dostupné na:
http://inscription.sinica.edu.tw/c_index.php (navstiveno 8. 9. 2012).

Pieklad:
Pteklady bézné sekundérni literatury ¢i pramentl tam, kde ndm nejde o srovnévani feSeni

jednotlivych prekladateld, citujeme standardnim zptisobem podle autora:

Le Goff, Jacques (1998). Stredovéka imaginace. Piel. 1. Murasova. Praha, Argo.
Jen Lien-kche [= Yéan Lianké [ F}] (2013). CtyFi knihy. Ptel. Zuzana Li. Praha: Verzone.

Pokud jsou pieklady soustavné predmétem rozboru, srovnavani ¢i argumentace, je zdhodno na
n¢ odkazovat skrze jméno prekladatele, jehoz role zde vystupuje do popiedi (v takovém

ptipadé Ize vyc€lenit v seznamu literatury 1 zvlastni oddil):

[Li 2013=] Jen Lien-kche (2013). Cty#i knihy. Piel. Zuzana Li. Praha: Verzone. [orig. Yan
Lianke BIEFR} (2010), Sishii I3, Xiangging: Mingbao Chiibinshe].

Jestlize se jedna o pieklady d¢€l starovékych autorti, resp. osob, jimz je dilo tradi¢né
piipisovano, odkazujeme na né skrze osobu piekladatele (typicky zérovein komentatora a

puvodce pravodnich studi v jedné osob¢):

Lau, Ulrich a Liidke, Michael (ptel.) (2012). Exemplarische Rechtsfille vom Beginn der Han-
Dynastie: eine kommentierte Ubersetzung des Zouyanshu aus Zhangjiashan/Provinz
Hubei. Tokyo: Research Institute for Languages and Cultures of Asia and Africa
(ILCAA), Tokyo University of Foreign Studies.

Zadrapa, Lukas (pfel.) (2011). Chan-fej-c’. Sv. I. Praha: Academia. [orig. Han F&i ¥%E

(3. stol. pt. n. 1), Hanfeizi ¥&9EF].
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Archivni materialy:

U archivnich zdroji je vzdy nutno uvést jejich umisténi a tpIné katalogové &islo. Cinské
archivni katalogy obvykle uvadgji &islo ve tvaru: &islo fondu (qudnzong hao 4=5%'5) — &islo
svazku (anjuan hao Z514F) | poradové &islo (xit hdo J¥5). Pokud maji ¢inské oficidlni
dokumenty urcené ¢islo ve tvaru (rok) kategorie + poradové Cislo, je tfeba uvést i to jesté pied

nazvem.

Fan Féngqi 5 U5 (1964). Ziwd jidnchd H IR [M4 sebereflexe]. Archiv Cinské
akademie véd, dokument Z370-92/4, leden 1964.

Cinska akademie véd (1979). (79) K& faji zi & it 1017 5 Guanyi jianli Yingyong
shiixué yanjiiisuo hé Xitong kéxué yanjiiisuo de gingshi baogao <1 5 57 N FH 5 i Al
RYREE T T HE 7RR 15 [Zprava a zadost o povoleni zalozeni Ustavu aplikované
matematiky a Ustavu systémovych véd Cinské akademie véd]. Archiv Cinské akademie
véd, dokument Z370-198/2.



